INSTRUKCJA O ZARZADZANIU
KOSCIELNYMI DOBRAMI DOCZESNYMI
DIECEZJI PLOCKIEJ

Normy ogdlne

1. Cel nakreslony Kosciotowi przez Chrystusa ma charakter religijny (por. GS 42). Kosciét do wypelnienia swojej misji
potrzebuje réwniez débr doczesnych. Postuguje sie jednak rzeczami doczesnymi w takim stopniu, w jakim wymaga ich
wiasciwe mu postannictwo, ,stosuje wszystkie i wylacznie te $rodki, ktére zgodne sg z Ewangelia i dobrem powszechnym
wedtug réznorodnosci czasu i warunkow” (GS 76).

2. Kosciét katolicki ma wrodzone prawo, niezalezne od witadzy $wieckiej, do nabywania, posiadania, zarzadzania,
zbywania débr materialnych (zob. KPK, kan. 1254 § 1).

3. Kosciét wykorzystuje dobra materialne ,do godnego sprawowania kultu Bozego, do zapewnienia odpowiedniego
utrzymania duchowienstwa, jak réwniez do wykonywania dziel Swietego apostolstwa czy mitosci, zwtaszcza wobec
potrzebujacych” (DK 17).

4. KoScielne osoby prawne sg zobowigzane do zarzadzania powierzonymi sobie dobrami doczesnymi zgodnie z wtasnym
statutem.

5. Ko$cielna osoba prawna nie odpowiada za zobowigzania innej koScielnej osoby prawne;j.
6. Diecezja nie odpowiada za zobowigzania materialne oséb duchownych.
7. Koscielne osoby prawne nie odpowiadaja za zobowigzania swoich pracownikéw: duchownych i $wieckich.

8. Do Biskupa Ptockiego nalezy nadzorowanie zarzadu wszystkich débr, nalezacych do podlegtych mu ko$cielnych oséb
prawnych (zob. KPK, kan. 1276 § 1).

9. Wszyscy, ktérzy na podstawie prawnego tytutu maja udziat w zarzadzie dobrami ko$cielnymi, nie sg ich wtascicielami,
lecz jedynie zarzadcami i uzytkownikami i jako tacy zobowigzani sg do szczegélnej troski o powierzone im dobra.

10. Zarzadca débr ko$cielnych, w razie wyrzadzenia szkdd wyniktych z niedbatego gospodarowania tymi dobrami, jest
zobowiazany do restytucji powstatych strat.

11. Zarzad débr ko$cielnych nalezy do tego, kto bezposrednio kieruje koscielng osoba prawna, do ktérej dobra naleza
(zob. KPK, kan. 1279 § 1).

12. W trosce o wszystkie obiekty sakralne ikoScielne, a zwlaszcza o dzieta sztuki i zabytkowe przedmioty kultu oraz
rzeczy warto$ciowe, nalezace do danej kosScielnej osoby prawnej, zarzadca jest zobowigzany zatroszczy¢ sie, by byly one
wlasciwie opisane, zarejestrowane, udokumentowane, odpowiednio zabezpieczone, stosownie do obowigzujgcych
przepiséw o ochronie przeciwpozarowej, BHP, przed wlamaniem 1ikradzieza oraz ubezpieczone. Zaleca sie zaktadanie,
zwlaszcza w koSciotach zabytkowych, instalacji alarmowej przeciwpozarowej i antywtamaniowe;j.

13. Przy powierzaniu wykonywania prac, zwigzanych zinwestycjami oraz konserwacja, zarzadcy koscielnych osdéb
prawnych zobowigzani sa do zawarcia umowy w formie pisemne;j.

14. Koscielne osoby prawne moga podejmowaé godziwg i roztropna dziatalno$¢ gospodarcza za zezwoleniem Biskupa
Ptockiego, stosownie do obowigzujgcych norm prawa panstwowego. Dochdd z tej dziatalno$ci przeznaczaja na wzmocnienie
wlasnej kondycji finansowej i cele statutowe w rozumieniu prawa panstwowego.

15. W celu bezpiecznego i efektywnego zarzadzania dobrami doczesnymi kazda osoba prawna powinna mie¢ wtasna rade
ekonomiczng, lub przynajmniej dwoch doradcéw ktérzy maja wspiera¢ zarzadce w wypeitnianiu jego zadan, zgodnie ze
statutami (zob. KPK, kan. 1280) zatwierdzonymi przez Biskupa Ptockiego.

16. Instytucje diecezjalne, ktére réwnoczesnie s koScielnymi osobami prawnymi, zobowiazane sa do sporzadzania
rocznego bilansu przychodéw i rozchodéw do konca marca roku nastepnego.

17. Bilans koscielnych os6b prawnych, z wyjatkiem parafii, jest podawany do wiadomosci cztonkom Diecezjalnej Rady
Ekonomiczne;.

18. Bilans parafii jej proboszcz (lub administrator) przedklada Parafialnej Radzie Gospodarczej, a takze w ogdlnych
zarysach wiernym.

19. Bilanse koScielnych os6b prawnych podlegaja sprawdzeniu w imieniu Biskupa Plockiego przez ekonoma
diecezjalnego.

20. Do wazno$ci kazdej umowy, ktérej skutkiem jest alienacja lub zaciggniecie zobowigzania w mieniu ko$cielnym,
dotyczacej nieruchomosci lub rzeczy ruchomych albo innego majatku nalezacego do koscielnej osoby prawnej, nalezy
zachowac nastepujace zasady:

a. jesli warto$¢ choéby jednego ze $wiadczen umowy przekracza 50 000 PLN, nalezy uzyska¢ pisemna zgode Biskupa
Ptockiego;

b. jesli warto$¢ chocby jednego ze $wiadczen z umowy przekracza rownowarto$¢ 1 000 000 euro, konieczna jest
pisemna zgoda Stolicy Apostolskiej.

21. Kwota uzyskana ze sprzedazy nieruchomosci i ruchomosci koscielnych, dzielona jest w nastepujacy sposéb: 75 %
przeznaczone jest na cele parafialne, a 25 % przekazywane jest na cele diecezjalne.

22. Wnioski, dotyczace alienacji, uprzednio skonsultowane z odpowiednia rada ekonomiczng, przygotowuje i przedstawia
Biskupowi Plockiemu ekonom diecezjalny.



23. Biskup Ptocki po wystuchaniu zdania Diecezjalnej Rady Ekonomicznej oraz Rady Kaptanskiej dla pokrycia potrzeb
diecezjalnych ma prawo natozy¢ na publiczne osoby prawne podlegte jego wladzy umiarkowany podatek, proporcjonalny
do ich dochodéw. Na pozostate osoby fizyczne i prawne moze natozy¢ podatek w wypadku powaznej koniecznosci (zob. KPK,
kan. 1263).

24. Biskup Ptocki moze nakaza¢ we wszystkich ko$ciotach i kaplicach, réwniez nalezacych do instytutéw zakonnych, ktére
faktycznie na spos6b staty sa dostepne dla wiernych, przeprowadzenie specjalnej zbiérki na okreslone cele parafialne,
diecezjalne, krajowe lub powszechne (zob. KPK, kan. 1266).

25. Ztozone ofiary i uzyskane fundusze nalezy przeznaczy¢ w cato$ci na cele zgodne z wolg ofiarodawcdéw.

26. Zgodnie zwielowiekowa tradycja Diecezji Plockiej, ofiary skladane zokazji sprawowania sakramentéow
i sakramentaliéw sa dobrowolne.

Zarzadzanie dobrami nalezacymi do instytucji diecezjalnych

27.Zarzadca débr doczesnych Diecezji jest Biskup Ptocki.

28. Biskupowi Plockiemu w zarzadzaniu dobrami doczesnymi Diecezji pomaga ekonom diecezjalny i Diecezjalna Rada
Ekonomiczna.

29. Zadania i sposéb dziatania Diecezjalnej Rady Ekonomicznej okres$laja Kodeks Prawa Kanonicznego (kan. 492-493)
oraz jej statut.

30. Przychody Diecezji stanowia:

a. $wiadczenia parafialne i osobiste ksiezy. Wysokos$¢ szczegétowych Swiadczen podawana jest w dekrecie Biskupa
Ptockiego;

b. przychody ztytutu dzierzawy inajmu nieruchomos$ci nalezacych do Diecezji; znalezacych do parafii iinnych
koscielnych os6b prawnych w okreslonej cze$ci kwoty (lokale uzytkowe imieszkalne, nadajniki telefonii
komoérkowej i internetowe);

c. przychody ztytutu alienacji nieruchomosci: stanowigcych wtasno$¢ Diecezji w catosci; z nalezacych do parafii
i innych koscielnych oséb prawnych w okreslonej czesci kwoty uzyskanej ze sprzedazy;

d. subwencje, dotacje, darowizny;

udziat w zyskach Plockiego Instytutu Wydawniczego, Ptockiej Ksiegarni Diecezjalnej, Hurtowni Artykutéw
Liturgicznych Sacerdos i innych instytucji;

f. przychody z administracji cmentarza zabytkowego przy ul. Kobylinskiego 25 w Ptocku;

g. przychody z Funduszu Budowy KoS$ciotéw oraz Diecezjalnego Funduszu Spotecznego;

h. ofiary sktadane na cele og6lnokoscielne;
i.
j-
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zbidrki, ogtaszane przez Biskupa Ptockiego;
inne przychody.

31. Rozchody Diecezji sa przeznaczone w szczegélnosci na:
a. ofiary na rzecz Ko$ciota powszechnego;
b. dziatalno$¢ duszpasterska i ewangelizacyjng w Diecezji oraz inne wydatki zwigzane ze szczegélnymi wydarzeniami
diecezjalnymi;
. utrzymanie centralnych instytucji diecezjalnych;
d. wynagrodzenie pracownikéw instytucji wymienionych w pkt. f (zob. [Instrukcia regulujaca uposazenie
pracownikow zatrudnionych w instytucjach diecezjalnych, kapelanow i studentow);
e. pomoc dla kaptanéw chorych iznajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej oraz utrzymanie Domu Ksiezy
Emerytow;
diecezjalne inwestycje budowlano-remontowe;
. prace remontowe kosSciotéw, kaplic i budynkéw nalezacych do Diecezji;
. dofinansowanie parafii, ktdre wznosza nowe budowle sakralne lub przeprowadzaja kosztowne remonty;
ubezpieczenie nieruchomosci diecezjalnych;
pomoc dla kaptanéw pracujacych na misjach;
. utrzymanie kaptandéw skierowanych na studia specjalistyczne.
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32. Wptaty na cele diecezjalne nalezy przekazywac do kasy diecezjalnej lub najej konto bankowe. Wptat na cele
ogoblnokos$cielne mozna réwniez dokonywac za posrednictwem kasy diecezjalnej lub bezposrednio na konto beneficjenta.

Zarzadzanie dobrami parafii

33. Majatkiem nalezgcym do parafii zarzadza proboszcz lub administrator, mianowany przez Biskupa Ptockiego.

34. W kazdej parafii nalezy powota¢ Parafialng Rade Gospodarcza, ktéra ma pomagac¢ proboszczowi w administrowaniu
majatkiem parafialnym. Sktad i zadania Rady okre$lajg jej Statuty, zatwierdzone przez Biskupa Ptockiego.

35. Osoby, ktére maja udzial w zarzadzie dobrami ko$cielnymi, obowigzane sa wykonywaé powierzone sobie funkcje ze
staranno$cig dobrego gospodarza zzachowaniem przepisdw prawa, wtym tych dotyczacych alienacji iinnych umodw,
na skutek ktérych majatek koScielnych oséb prawnych moze sie znalez¢ w gorszej sytuacji. Zarzadcy, ktérzy zawieraja takie
umowy bez zgody kompetentnej wtadzy, moga by¢ ukarani sprawiedliwg karg (zob. KPK, kan. 1284). Ponadto zarzadca jest
obowigzany:



8.

h.

i.

. dba¢, aby tres$¢ ksigg wieczystych nieruchomosci parafialnych odpowiadata rzeczywistemu stanowi prawnemu

i faktycznemu. Wypisy z tych ksiag, jak i wyciagi ze zmian gruntowych oraz mapki geodezyjne nieruchomosci
powinny by¢ przechowywane w archiwum parafii oraz w Archiwum Kurii Diecezjalnej;

. przechowywa¢ dokumenty i dowody, na ktérych opiera sie prawo wiasnosci do majatku parafialnego, a ich odpisy

ztozy¢ do akt kurialnych (por. KPK, kan. 1284). Dokumenty ksiegowe, dotyczace dzialalnosci gospodarczej, nalezy
przechowywac przez okres ustalony przepisami prawnymi;

. prowadzi¢ doktadny i szczegdétowy spis inwentarza nieruchomosci i ruchomosci, wedtug wzoru obowiazujacego

w diecezji (por. KPK, kan. 1283). Jeden egzemplarz tego spisu powinien by¢ przechowywany w archiwum parafii,
drugi zas - jego kopia - w Archiwum Kurii Diecezjalnej. Spis inwentarza powinien by¢ corocznie aktualizowany;

. pobiera¢ we wlasciwym czasie i z nalezytg starannoscig dochody z débr koscielnych; pobranymi odpowiedzialnie

zarzadzac i bezpiecznie przechowywac (na przyktad na parafialnym koncie bankowym);

. przestrzegac przepisow prawa przy zawieraniu wszelkiego rodzaju uméw cywilnoprawnych, takze dotyczacych

pracy iwynagrodzenia oséb $wieckich zaangazowanych w parafii (por. KPK, kan.1286), by wskutek ich
nieprzestrzegania nie zaistniata szkoda dla majatku parafialnego;

prowadzi¢ parafialng ksiege kasowa wedtug wzoru obowigzujacego w diecezji, a w przypadku prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej - zgodnie z aktualnymi przepisami prawa polskiego;

zestawienie parafialnych przychodéw irozchodéw przedtozy¢ Kurii Diecezjalnej do wgladu w terminie do 15
lutego kazdego roku, za posrednictwem dziekana;

informowa¢ parafian o wysokosci i przeznaczeniu ofiar sktadanych przez wiernych;

ubezpieczy¢ majatek parafialny.

36. Zarzadca nie moze bez zgody Biskupa Ptockiego alienowa¢ majatku parafialnego swoim krewnym lub powinowatym
(zob. KPK, kan. 1298).
37. Ponadto zarzadca jest obowigzany uzyskac zgode Biskupa Ptockiego na:

a.

f.

g.

najem, wydzierzawienie albo odptatne udostepnienie nieruchomosci, obiektéw, a takze pojedynczych lokali
parafialnych na innej podstawie prawnej (dochéd z najmu lub dzierzawy dzielony jest w nastepujacy sposéb: 50 %
pozostaje w parafii, a drugie 50 % przeznaczone jest na cele diecezjalne);

. wszelkie prace konserwatorskie, istotne zmiany dotyczace ko$ciotéw, drzewostanu iinnych obiektéw

zabytkowych;

. budowe, rozbudowe oraz przebudowe budynkéw ibudowli parafialnych, przedstawiajac projekty i kosztorysy

tych prac;

. przyjecie darowizn rzeczowych i pienieznych, spadkéw izapiséw testamentowych potaczonych z jakimkolwiek

zobowigzaniem;

. zacigganie wimieniu parafii zobowigzan, w szczegélnosci pozyczek lub kredytéow, ktérych warto$¢

przekracza 50 000 PLN;
podpisywanie weksli;
udziat w imieniu parafii w postepowaniu sadowym.

38. Na przychody parafii sktadaja sie:

a.
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ofiary, sktadane przez wiernych (kolekty, zbidrki iinne) zwyjatkiem stypendidow mszalnych, iurastolae
i wypominkéw;

. ofiary koledowe wedtug ustalonych zasad okres$lonych dekretem Biskupa Ptockiego;
. subwencje, dotacje, darowizny;

. dodatki z tytutu posiadanych nieruchomosci (czynsz dzierzawny i najmu);

. dodatki z dziatalnosci gospodarczej, o ile taka dziatalno$¢ parafia prowadzi.

ozchody parafii sg przeznaczone w szczeg6lno$ci na:

. sprawowanie kultu BozZego;

. prowadzenie dziet duszpasterskich i charytatywnych;

. cele diecezjalne i ogélnokoscielne;

. utrzymanie koSciota, kaplic, cmentarza, budynkéw i budowli parafialnych;
. wynagrodzenia pracownikéw $wieckich;

inwestycje, remonty i konserwacje;

. koszty administracyjne;
. ubezpieczenie majatku parafialnego;

inne cele.

40. W przyjmowaniu ofiar zaleca sie szczegdlna roztropno$¢ idelikatno$¢, aby unikna¢ jakichkolwiek pozoréw
interesownosci.

41. W przypadku powaznych aniezawinionych przez zarzadce parafii trudnosci finansowych, moze on zwréci¢ sie
do Kurii Diecezjalnej o wsparcie ze srodkéw Diecezji.

42. Parafia powinna posiada¢ konto bankowe. Nie wolno przechowywac pieniedzy parafialnych na prywatnym koncie.

43. Parafia nie odpowiada za prywatne dtugi kaptandw.

44. Nieuzywane przedmioty o wartosci artystycznej i zabytkowej nalezy odda¢ w depozyt do Muzeum Diecezjalnego.

45. Cztonkowie Komisji Przedwizytacyjnej dokonuja kontroli stanu technicznego budynkdw i budowli nalezacych
do parafii, stanu finanséw oraz sporzadzaja stosowny dokument i przedktadaja go Biskupowi wizytujacemu parafie (zob.
Instrukcja o wizytacji kanonicznej). Stan pokontrolny dotyczacy budynkéw winien by¢ odnotowany w ksigzce obiektu
budowlanego.



46. Dziekan dekanatu, w przypadku $mierci proboszcza lub administratora danej parafii, ma obowigzek zabezpieczenia
catego majatku parafialnego az do objecia urzedu przez nastepce iw tym okresie odpowiada on za wszystkie dobra
materialne parafii.



