INSTRUKCJA O WIZYTACJI KANONICZNEJ

1. Biskup Diecezjalny ma obowigzek wizytowania Diecezji w catosci lub czesSciowo, tak by przynajmniej raz na pie¢ lat
zwizytowac cata Diecezje. Obowigzek ten speinia osobiscie lub przy pomocy biskupa pomocniczego (zob. KPK, kan. 396-
397).

2. Wykaz parafii, ktére beda wizytowane w roku poprzedzajacym wizytacje, jest publikowany w Okdlniku. Terminy
i program wizytacji proponujg proboszczowie, a propozycje te przekazuje Kurii Diecezjalnej dziekan. On tez odpowiada
za koordynacje wizytacji w dekanacie.

Wstepna wizytacja kanoniczna

3. Wizytacje Biskupa poprzedza wizytacja komisji przedwizytacyjnej, ktéra sporzadza protokdt przedwizytacyjny. Termin
tej wizytacji wyznacza kanclerz lub notariusz Kurii Diecezjalne;j.

4. Wstepna wizytacja kanoniczna, dokonywana przez przedstawicieli Biskupa Ptockiego, ma miejsce kilka miesiecy
przed wizytacja pasterska. Komisja sprawdza:

a. wyposazenie i stan $wiatyni, zakrystii, plebanii, cmentarza grzebalnego, budynkéw gospodarczych;

b. stan ksiag, szat i naczyn liturgicznych w zakrystii;

c. wyposazenie izabezpieczenie tabernakulum, nagtos$nienie iurzadzenia elektryczne w koS$ciele, zabezpieczenie
Swiatyni, wyposazenie prezbiterium;

d. chrzcielnice, dzwony, organy, ogrzewanie, konfesjonaty i inne przedmioty, wykorzystywane w liturgii;

e. prowadzenie ksiag i redagowanie dokumentéw parafialnych: Ksiegi Ochrzczonych, Matzenistw, Zmartych (dla tych
trzech - réwniez duplikaty), Ksiege Bierzmowanych, Ksiege Pierwszej Komunii Swietej, Ksiege Uroczystego
Odnowienia Przyrzeczen Chrzcielnych, Ksiege Cmentarna (ksiege os6b pochowanych na cmentarzu; ksiege grobdw;
alfabetyczny spis 0s6b pochowanych na cmentarzu) (zob. /nstrukcja o cmentarzach parafialnych), Ksiege Szkolnej
Katechizacji Przedmalzenskiej, Ksiege Zapowiedzi Przeds$lubnych, Ksiege Nawrdconych, Ksiege Kasowa, Ksiege
Trzezwosci;

f. protokoty rozméw przeds$lubnych, zapowiedzi przedmatzenskich, chorych, intencji, ksiege ogloszen
duszpasterskich, ksiege tytutéw wilasnosci koscielnej (wraz z dokumentacja dokonywanych alienacji i umowami
dzierzawnymi), inwentarzows, rachunkowa (wraz z numerem rachunku parafii w banku), obiektéw budowlanych;

. kartoteke parafialng, kronike parafialna;

. umowy o prace (z organista, zakrystianem i gospodynia);
protokoty posiedzen Parafialnej Rady Duszpasterskiej i Parafialnej Rady Gospodarczej;
teczke dokumentéw Kurii;

. teczke protokotéw wizytacji dziekanskich;
dokumenty ubezpieczenia ko$ciota i obiektow parafialnych;

m. stan finanséw parafii.
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5. Wizytatorzy zwracajg szczegdlng uwage na: porzadek nabozenstw w parafii, formy pracy duszpasterskiej (ruchy,
stowarzyszenia), dzialalno$¢: grup apostolskich i ewangelizacyjnych, ministrantéw, lektoréw, chéru parafialnego, scholi,
kota Caritas, parafialnej poradni rodzinnej, kot rézancowych, biblioteki parafialnej, a takze czytelnictwo czasopism
katolickich i sposoby informowania katolickich mediéw diecezjalnych o najwazniejszych wydarzeniach z zycia parafialnego.

6. Katecheza szkolna ipozaszkolna jest przedmiotem wizytacji odrebnej komisji Wydziatu Katechetycznego Kurii
Diecezjalnej.

7. W sprawach budownictwa isztuki sakralnej nalezy $ci$le przestrzega¢ Instrukcji dotyczacej przygotowania
kwestionariusza przedwizytacyjnego. Proboszcz lub administrator parafii jest zobowiazany przedstawi¢ komisji wypetniony
kwestionariusz, ktory powinien otrzymac przynajmniej miesigc przed planowang wizytacja.

8. Komisja wizytuje réwniez koScioty filialne i kaplice.

9. Komisja najp6zniej trzy miesigce po wizytacji przesyta na rece proboszcza protokét przedwizytacyjny. Jego wskazania
winny zosta¢ skrupulatnie zrealizowane.

Kanoniczna wizytacgia pasterska

10. Wizytacje Biskupa w parafii winno poprzedzi¢ przygotowanie, polegajace na u$wiadomieniu wiernym znaczenia
wizytacji dla religijno-duszpasterskiego zycia parafii, zachecie do czynnego wlaczenia sie w przebieg wizytacji oraz
do modlitwy o dobre owoce wizytacji pasterskiej. Kilka tygodni przed wizytacja w modlitwie powszechnej oraz podczas
nabozenstw parafialnych nalezy modli¢ sie za wizytujacego Biskupa i poleca¢ Bogu przebieg wizytacji.

11. Sw. Jan Pawet Il w posynodalnej Adhortacji Apostolskiej Pastores gregis podkreélit znaczenie wizyty pasterskiej,
nazywajac ja ,autentycznym czasem taski i szczegdlnego, a nawet jedynego w swoim rodzaju momentu w zakresie spotkania
i dialogu Biskupa z wiernymi”. Dlatego Biskup - dodaje papiez - ,podczas swojej wizyty pasterskiej w parafii, pozostawiwszy
zagadnienia o charakterze administracyjnym innym delegatom, powinien w szczegdlny sposéb zatroszczy¢ sie o spotkania
osobiste, poczynajac od proboszcza i innych kaptanéw. To wiasnie w takich chwilach najbardziej zbliza sie do swojego ludu
w sprawowaniu postugi stowa, usSwiecania i pasterskiego przewodzenia, wchodzgc w bardziej bezposredni kontakt
z niepokojami i troskami, rado$ciami i oczekiwaniami ludzi, mogac ofiarowa¢ kazdemu stowo nadziei. Biskup powinien
woéwczas nawigzywac bezposredni kontakt przede wszystkim z osobami najubozszymi, starszymi i chorymi” (PG 46).

12. Zewnetrzna oprawa uroczystos$ci wizytacyjnej powinna odznacza¢ sie religijnym charakterem, estetyka i umiarem.

Przebieg kanonicznej wizytacji pasterskiej



13. Na przebieg kanonicznej wizytacji pasterskiej sktadajg sie nastepujace punkty:
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sprawozdanie duszpastersko-gospodarcze ksiedza proboszcza;

. spotkanie z rodzicami kaptanéw oraz siéstr i braci zakonnych, pochodzacych z parafii;

spotkanie z katechetami, nauczycielami i uczniami przynajmniej jednej szkoty w parafii;

. spotkanie z chorymi;

spotkanie z grupami parafialnymi;
rozmowa z duszpasterzami parafialnymi;
rozmowa z proboszczem na temat uwag, zawartych w protokotach przedwizytacyjnych;

. modlitwa za zmartych na cmentarzu parafialnym;

nawiedzenie doméw zakonnych na terenie parafii (o ile takie s3);
zwizytowanie (w miare mozliwosci) wszystkich obiektéw parafialnych, szczegdlnie koSciota i kaplic;

. rozmowa z pracownikami parafialnymi i tymi, ktérzy prosza o rozmowe (jezeli zachodzi taka koniecznos¢);

uroczysta Eucharystia ingresowa, ktoérej przewodniczy Biskup wizytator. W Mszy Swietej ingresowej, podczas
ktdérej moze by¢ udzielony sakrament bierzmowania, winni bra¢ udziat wszyscy kaptani dekanatu.

14. Porzadek nabozenstwa ingresowego obejmuje:

a.
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uroczyste wprowadzenie przez ksiedza proboszcza (ubranego w komze, stute i kape koloru biatego lub w stroj
kanonicki) wizytatora do ko$ciota parafialnego, w otoczeniu ksiezy i parafian (ucatowanie pacyfikatu, symboliczne
przekazanie kluczy do kosciota i pokropienie wiernych);

. krétka adoracja Najswietszego Sakramentu;

modlitwa w intencji Biskupa - wizytatora;

. powitanie wizytatora przez ksiedza proboszcza, dzieci, mtodziez i dorostych;

sprawozdanie duszpastersko-gospodarcze ksiedza proboszcza (o ile nie byto przedstawiane wcze$niej);
Msza Swieta w intencji parafian;
sakrament bierzmowania (lub inna uroczysto$¢ parafialna, na przyktad poswiecenie);

. podziekowanie ksiedza proboszcza i przedstawicieli wiernych parafii (wybrana rodzina).

15. Biskup wizytujacy wiasnorecznie podpisuje ipieczetuje sprawdzone przez komisje przedwizytacyjna ksiegi
parafialne.



